
Projekt 
 
z dnia  9 czerwca 2025 r. 
Zatwierdzony przez ......................... 
 
 

UCHWAŁA NR .................... 
RADY GMINY ŻURAWICA 

z dnia .................... 2025 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi finansowo-księgowej, administracyjnej i organizacyjnej dla 
samorządowych jednostek organizacyjnych Gminy Żurawica 

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust. 1 i 2, art. 40 ust. 2 pkt 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorządzie 
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, z późn. zm.), 

Rada Gminy Żurawica 
uchwala, co następuje; 

§ 1. Wprowadza się z dniem 1 sierpnia 2025 r. wspólną obsługę finansowo-księgową, administracyjną prawną 
i organizacyjną dla następujących jednostek organizacyjnych Gminy Żurawica zaliczanych do sektora finansów 
publicznych jako jednostki obsługiwane: 

1) Publiczny Żłobek „ARKA” w Żurawicy. 

§ 2. Ustanawia się Referat Oświaty Urzędu Gminy Żurawica jako jednostkę obsługującą. 

§ 3. W ramach wspólnej obsługi jednostek obsługiwanych powierza się Referatowi Oświaty Urzędu Gminy 
Żurawica, w całości obowiązki w zakresie: sprawy z zakresu rachunkowości i sprawozdawczości; 

2) prowadzenie dokumentacji finansowo - księgowej; 

3) pomoc w opracowaniu i zmianie planów finansowych jednostek; 

4) obsługa kadrowo - płacowa, w szczególności obejmująca organizowanie wypłat wynagrodzeń, 
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, potrącanie podatku dochodowego od osób 
fizycznych i rozliczanie z urzędem skarbowym, prowadzenie rozliczenia składek ZUS wraz ze stosowną 
dokumentacją; 

5) realizowanie wspólnych zamówień na dostawy, poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postępowań 
o udzielenie zamówień publicznych w zakresie zakupu gazu ziemnego i energii elektrycznej; 

6) organizacja i prowadzenie obsługi bankowej i kasowej; 

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - księgowej; 

8) obsługa informatyczna; 

9) obsługa prawna. 

§ 4. Zobowiązuje się kierownika Referat Oświaty Urzędu Gminy Żurawica, z dniem 1 sierpnia 2025 roku 
do dostosowania struktury organizacyjnej oraz procedur realizacji zadań w ramach wspólnej obsługi. 

§ 5. Szczegółową organizację i zasady działania w zakresie wspólnej obsługi jednostki organizacyjnej Gminy 
Żurawica zaliczanej do sektora finansów publicznych jako jednostki obsługiwane; Publiczny Żłobek „ARKA” 
w Żurawicy, przez Referat Oświaty Urzędu Gminy Żurawica określi procedura przygotowana przez kierownika 
Referat Oświaty Urzędu Gminy Żurawica. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Żurawica. 
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§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Przewodniczący Rady Gminy 
Żurawica 

 
 

Maciej Gałuszka 
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UZASADNIENIE 

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorządzie gminnym, (tekst jednolity Dz. U. 
z 2024 r, poz. 1465, z późn. zm.), gmina może zapewnić wspólną obsługę, w szczególności 
administracyjną, finansową i organizacyjną jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora 
finansów publicznych. 

W myśl postanowień art. 10b ust. 2, ww. ustawy, rada gminy w drodze uchwały określa jednostki 
obsługujące, jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków powierzonych jednostkom obsługującym 
w ramach wspólnej obsługi. Zgodnie z art. 53, ustawy z 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.) kierownik jednostki budżetowej, któremu 
dyrektorzy jednostek obsługiwanych powierzą obowiązki w zakresie gospodarki finansowej, jest 
odpowiedzialny za gospodarkę finansową tej jednostki w zakresie powierzonych obowiązków. Ustawa 
o finansach publicznych obliguje każdą jednostkę sektora finansów publicznych do prowadzenia 
księgowości przez pracownika tej jednostki, któremu kierownik powierzył obowiązki głównego 
księgowego, ponoszącego odpowiedzialność za ich należyte realizowanie. 

Wobec powyższego oraz w celu usankcjonowania prowadzenia wspólnej obsługi jednostki 
organizacyjnej Gminy Żurawica zaliczanej do sektora finansów publicznych jako jednostki obsługiwane; 
 Publiczny Żłobek „ARKA” w Żurawicy, przez Referat Oświaty Urzędu Gminy Żurawica, podjęcie 
niniejszej uchwały jest uzasadnione. 
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